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DEFINICION
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DEFINICION

Conjunto de operaciones adoptadas
por la entidad para transferir los
documentos durante las fases de
archivo, verificando la estructura, la
validacion del formato de generacion,
la migracion, refreshing, emulacion o
conversion, los metadatos técnicos de
formato, los metadatos de
preservacion y los metadatos
descriptivos.

Decreto 1080 de 2015. ARTICULO
2.8.2.5.9.
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Tipos de
transferencia

Transferencias Primarias: Son las remisiones de
documentos de Archivo de Gestion, al Archivo
Central para su conservacion precautelativa y se

relaciona con documentos cuya frecuencia de uso ha
disminuido

= Transferencias Secundarias: Es el traslado de
documentos del Archivo Central al Archivo
Historico para su conservacion permanente dado
su valor cientifico, cultural e historico.

Seminario Apoya: Organizan:
VALORACION DOCUMENTALY s N
! " N q—P Al
GESTION DE LA INFORMACION A T L At

STRICIO KACIDNAL
IF APTEAPAIE



Garantizan el acceso a la Dinamizan el Ciclo vital de los
informacion documentos.

PROCESO

Evitan la produccidny definitivamente la

acumulacion irracional de documentacion, en las

documentos mejores condiciones de
conservacion.

*Concentran informacion util,
*Aseguran y facilitan el para la toma de decisiones
control efectivo y ordenado administrativas o para el
de la documentacion. conocimiento del desarrollo
historico institucional.
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REQUISITOS PARA EFECTUAR LAS TRANSFERENCIAS

 Plan de
transferencias
(Archivo central)

- Alcance

- Objetivo

- Cronograma de transferencia

- Analisis de las series y suberies,
tiempo de retencion.

- Volumen documental.

- Tiempos de recepcion y ubicacion
de la documentacion.

Acuerdo 042 de 2002, articulo 4.
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REQUISITOS PARA EFECTUAR LAS TRANSFERENCIAS

-Las transferencias
documentales se deben
realizar mediante la
aplicacion de las TRD y
TVD.

Verificacion
tiempos de
retencion
(Archivo de
- gestion) ~_
-Transferencia

bor series o -Expedientes

subseries. cerrados.
. Seminario ApLya. urganizan:
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REQUISITOS PARA EFECTUAR LAS TRANSFERENCIAS

-

Actividades de organizacion documental.

(Archivos de gestion)

-Tipos

documentales
debidamente
foliados.

-

Unidades de
conservaciony
realmacenamiento

J
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REQUISITOS PARA EFECTUAR LAS TRANSFERENCIAS

FORMATQ UNTCO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

i D i | ige n C i a m i e n tO ENTIDAD REMITENTE HOJA No. DE

1 n V n t r 1 d m n t I EEE?E%EEE?E&EN E.E?%JSTRD . E\}ilg?m DA NT
I e a I O O C u e a * — N.T. = Nimero de Transferencia
NUMERO DE || CODIGO || Nombre de las Series, subseries o Asuntos Niimero de Soporte Frecuencia de Notas
ORDEN Mwical |[Fmal  |[Cos Jearpew || Tomo |[Owo || Folios Consulta
Relacionar en el inventario wunico
documental |a totalidad de unidades
documentales a trasferir.
Acuerdo 042 de 2002. articulo 5.
Acuerdo 038 de 2002
Elaborado por i ) ) Entregado por ) ) ) Recibido por
Cargo Cargo Cargo
Firma ) i ) ) ) Firma ) ) ) ) Firma
Lugar ) i Fecha ) Lugar ) Fecha ) Lugar Fecha
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LEY 594 DEL 2000

DECRETO 1080 DE
2015

MARCO NORMATIVO

AARTICULO 15. Responsabilidad especial y obligaciones de los servidores publicos.

ARTICULO 21. Programas de gestién documental.

ARTICULO 22. Procesos archvisticos.

ARTICULO 23. Formacion de archivos.

ARTICULO 26. Inventario documental.

TITULO Il CAPITULO IX Transferencias Secundarias.
PATRIMONIO CAPITULO X. Transferencia de documentos de las demas ramas del poder publico
ARCHIVISTICO y de los 6rganos auténomos y de control

CAPITULO XI. Procedimiento para realizar las transferencias de documentos de
conservacion permanente.
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MARCO NORMATIVO

DECRETO 1080 DE [ afhnl fel '/l CAPITULO I.
Objeto, Ambito de Aplicacion y Definiciones.

REGLAMENTACION DEL
PROCESO DE ENTREGA Y/O | CAPITULO II.

TRANSFERENCIA DE LOS De la Organizacion, Entrega y/o Transferencia y Recibo de Documentos y
ARCHIVOS PUBLICOS DE Archivos.

LAS ENTIDADES QUE SE
SUPRIMEN, CAPITULO III

Del Plan De Trabajo Archivistico Integral

CAPITULO IV
Entrega De Expedientes De Procesos Judiciales Y Reclamaciones De
Caracter Laboral, Contractual Y Pensional.

CAPITULO V

Entrega Y/O Transferencia Y Recibo De Documentos Y Archivos
Electronicos
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ACUERDO 038 DE
2002

ACUERDO 042 DE
2002

MARCO NORMATIVO

OBJETO.
Por el cual se desarrolla el articulo 15 de la Ley General de Archivos 594 de 2000.

ARTICULO PRIMERO. RESPONSABILIDAD DEL SERVIDOR PUBLICO FRENTE A LOS DOCUMENTOS Y

ARCHIVOS. El servidor publico sera responsable de |la adecuada conservacién, organizacién, uso y
manejo de los documentos y archivos que se deriven del ejercicio de sus funcione

OBIJETO.

Por el cual se establecen los criterios para la organizacién de los archivos de gestion en las entidades
publicas y las privadas que cumplen funciones publicas.

ARTICULO CUARTO.- Criterios para la organizacién de archivos de gestidn.

ARTICULO SEPTIMO: Inventario documental
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MARCO NORMATIVO

ACUERDOO02 DE OBIJETO.

2014.
Por medio del cual se establecen los criterios basicos para creacidon, conformacion, organizacion,
control y consulta de los expedientes de archivo y se dictan otras disposiciones.

ARTICULO 10. Cierre del expediente.

ARTICULO 11. Transferencias primarias y secundarias.

ARTICULO 12. Organizacion de documentos al interior de los expedientes y unidades documentales
simples.

ARTICULO 14. De la intervencion de expedientes cerrados o transferidos.

ARTICULO 24. Transferencias secundarias de los expedientes electrénicos.
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GRACIAS!
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