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Cualidades de los Documentos: Papel / Electrénicos
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Instrumentos Archivisticos para Valorar
Documentos: Papel / Electrdnicos

TABLA DF FE TENCION DOUMENT .
BTN T L - s o v e
UNTERGCA L1 VALLE T i — FONARS N O WPINEANG DECAMINEAL
sk Y
Desin Bestanmon | Pmtnwnoy
ORI BION BT et At A | fon v VAR e —————
PO BT UMV S8 Ui ik ——— "
I L e [ o i -—
Vo | Orbob o W Conb |
- = et W e fovan ™, ks
-~ e - T — e
| Ycebocomenm A e b 0 cm o ™ e el -
| St ety ARG 0 AR 8 (ol ball thres |
Cowlin 40 O | s v o e,
|1 Mt bnniae | | 4 i PN 0 g | AT 08 AvER) Mrnan
| L e
LT UM o o ot ™
i — RS
| b e " Owin o o |
[ g [ m:‘" ’ b
1 - CAWDE MOV ol 17T ,
L il [
M=~ B Y B 1 e (Y R | ' o
TR R
o s e
b OO yarel :-'."u"»'n....':.‘
el LTIy - -
] . )
A ————
AL -~ G v~y
Conprbarn v
Wl T2
) -

Tabla de Cuadro
Retencion Clasificacion
Documental Documental

Inventario
Documental

A ANALISIS SECUENCIAL

' Andlss
Grupo de procesos | Funclons! |
Procesos
especifico

Funciona a nivel Operativo

\\/

Disefoconceptudscuencs  Fhjograma Identifica s fuentes deinformaciGny
Andlisls Secuenclal aliidadesproceso  acthidatesroceso - ocumentacinenlas athidades el procesn

ISO/TR 26122:2008. Andlisis de los procesos de trabajo para la gestion de Documentos

Seminario Apoya: Organizan:
VALORACION DOCUMENTALY 2. an D
GESTION DE LAINFORMACION .78, =it o



Lugar de Aplicacion de la Valoracién Documental:
Papel / Electrénicos

Archivo
Histdrico

Archivo de Archivo
Gestion Central
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Estandar de Implementacion de la Valoracion

Documental: Papel / Electrénicos
Modelo GDE 15489-2

Estrategias, Diseino e Implementacion

sde GD - Documentos en Papel Sistemas de Documentos Electronicos

I. Objeto, ambito, definiciones y principios

I1. Sistema Nacional de Archivos

I11. Categorizacion de los archivos publicos
IV .Administracion

V. Gestion de documentos

VI. Acceso y consulta de los documentos
VII. Salida de Documentos

VIII. Control y Vigilancia

IX. Archivos Privados
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Requisitos para la Valoracion de Documentos
Electrénicos de Archivo

E-administracion: uso de tecnologias
de la informacién v las comunicaciones
en la  Admimstracion  Publica,
combinada con cambios organizativos v
nuevas aptitudes con el fin de mejorar
los servicios publicos v los procesos
democraticos v reforzar el apoyo de las
politicas publicas (Heredia, 2011, p.

E-Gestion Documental: Todas las
funciones, actividades v procesos que
en una organizacion se aplican a los
documentos a lo largo de la vida para
garantizar  su  produccidn,  su
autenticidad, su  mmtegndad, su
conservacidn, su fiabihdad v su
disponibilidad, para su mayor uso v
mejor servicio. (Heredia, 2011, p. 118).

Sistema de Gestion de Documentos
Electronicos de Archive (SGDEA):
Aplicacion informatica que en su
disefio v desarrolle ha incluide un
conjunto de reglas que relacionadas
entre si de forma ordenada permiten
automatizar la  gestidn, captura,
almacenamiento, disposicidn,
visualizacién v accesibilidad de los

documentos electromicos de  archive.
(Heredia, 2011, p. 171).

41).
L+=

s Preservacion Digital: Procesos de pre—n B
conservacion, migracion de formatos e
electronicos v ofros  procesos
encaminados a la  conservacidn e
permanente  de los  documentos e
electronicos. (Heredia, 2011, p. 149-
150).

Politica de
Gestionde [ M Digitalizacion i M Memoria
Documentos
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Pasos para la Valoracion de Documentos
Electronicos de Archivo

1. Operacion: Identifique las cualidades de la informacion corporativa a evaluar
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informacion Documentos [F“Qj Documentos 1T = —
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Corporativa Fisicos ‘ﬁ Electronicos .= (%5 F Datos 1‘;‘?
I Procesos de la Institucion

Fuente: https://repositorio.escuelaing.edu.co/bitstream/001/297/1/Valero%20Patarroyo%2c%20Pedro0%20Jes%C3%BAs%20-%202015.pdf

2. Proceso: Aplique la metodologia de acuerdo al tipo de informacidn corporativa a evaluar
(Estructurado / No-estructurada)

Estructurada No Estructurada

w - ; o Sre ntario y Fiulo Decumental
Planeacién el necesdades Planeacion/Analisis et
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Fuente: https://repositorio.escuelaing.edu.co/bitstream/001/297/1/Valero%20Patarroyo0%2c%20Pedro%20Jes%C3%BAs%20-%202015.pdf
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Pasos para la Valoracion de Documentos
Electronicos de Archivo

3. Implementacion: Repositorios susceptibles de aplicar el procesos de valoracion documental

e o W

Sistemas i Slsten?a.s Inf Archivo Sistemas Sistemas
Transaccionales Analiticos Historica Fisico Documentales  Colaborativos

Fuente: https://repositorio.escuelaing.edu.co/bitstream/001/297/1/Valero%20Patarroyo%2c%20Pedro0%20Jes%C3%BAs%20-%202015.pdf

4. Criterio de Valoracion Aplicar: Teoria de la Evaluacion Documental

Macrovaloracion y analisis funcional
la preeminencia de la interaccion politicosocial sobre el gobierno

Autores: Terry Cook

Idioma: espafiol
Seminario Apoya Organizan:
VALORACION DOCUMENTAL Y edia

GESTION DE LA INFORMACION A, Al



https://repositorio.escuelaing.edu.co/bitstream/001/297/1/Valero Patarroyo, Pedro Jes%C3%BAs - 2015.pdf

Formato para la recoleccion de informacion con fines
de valoracion documental

Inventario de archivos de Sistemas de Informacion

Mombre Evaluador: Fecha:,
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